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Verbale esami integrativi

Oggi……………………………………………………. alle ore……………………….si riunisce nell’aula assegnata ……………la commissione composta dai proff …………………………………………………………………………… per procedere alla somministrazione della prova scritta/pratica/orale di …………………………………………….. agli studenti che sostengono gli esami integrativi (cancellare la voce che non interessa).
Il prof…………………………….., titolare della disciplina, fa l’appello degli studenti.
Risultano assenti:…………………………………………………………………………………………………………………………………………
Si procede quindi alla consegna del testo della prova, opportunamente siglato e timbrato. Il docente titolare della disciplina ricorda agli studenti che per lo svolgimento della stessa sono concesse ore …………………….. e pertanto tutti gli elaborati dovranno essere consegnati entro le ore……………….
Studenti presenti N…………………… Alle ore …………….., ritirati tutti i lavori (N……………),  sui quali è apposta la firma di un professore assistente, segnata l’ora di consegna e il n. di fogli consegnati, la prova è dichiarata chiusa. Si attesta che la prova si è svolta nella massima regolarità; la vigilanza è stata assidua e continua.
Al termine della prova scritta i docenti presenti:
· svolgono una prova orale per i candidati……………………………………
· non svolgono ulteriore prova orale
(nel caso di verifica orale) Si riportano sul foglio della prova scritta le domande proposte al candidato.
Prima di lasciare l’aula gli studenti presenti firmano il prospetto riportato in calce (tab. A). Tutto il materiale ( verbale, elenco candidati, elaborati e minute, copia della prova) viene chiuso in una busta e consegnato in segreteria didattica. La commissione si impegna a correggere le prove scritte e a riportare  i voti sui compiti. Nel caso di prova orale la valutazione viene registrata sul foglio accanto alle domande.
FIRMA DEI DOCENTI ASSISTENTI
…………………………………………….                  …………………………………………….
…………………………………………….                   …………………………………………….
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