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PROGRAMMA SVOLTO e INDICAZIONI PER IL RECUPERO

Docente SIMONE ZANGLA A.S. 2024/2025
Disciplina Lab. Tecnologie Informatiche Classe 1E leFP

MODIFICHE ALLA PROGRAMMAZIONI INIZIALE
(riportare dalla relazione finale disciplina)

1) UNITA’ DI APPRENDIMENTO PROGRAMMATE A INIZIO ANNO MA NON AFFRONTATE, CON LE RELATIVE
MOTIVAZIONI

LABORATORIO
Tutte le UDA della parte pratica sono state affrontate a pieno, tranne quella sul software Excel, che per mancanza di
tempo, non é stata conclusa. Le parti mancanti sono: Riferimenti assoluti, relativi e Tavole della verita.

2) MODIFICHE ALLE UNITA’ DI APPRENDIMENTO AFFRONTATE E RELATIVE MOTIVAZIONI

LABORATORIO

L'UDA della parte pratica proposta inizialmente e stata modificata, introducendo I'inserimento e la modifica di un
grafico Word, utile per integrare la creazione delle tabelle in Word; Introduzione a Google Drive, utile al salvataggio
delle esercitazioni non concluse su Classroom; Spiegazione di Funzioni Excel piu semplici, come MEDIA, MAX, MIN...
al posto di SOMMA.PIU’.SE e CONTA.PIU’.SE, per essere in grado di utilizzare al meglio, almeno le funzioni basilari
del Software; Come utilizzare, creare e inviare una cartella compressa, utile per consegnare un’esercitazione sulle
immagini Word, con file e foto correlate utilizzate.
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PRIMO PERIODO
. Pagine del libro Pagine del libro
Argomenti . . . .
appunti per la teoria altro per gli esercizi
e Strumenti Microsoft, uso PC: Spiegazioni delle Esercitazioni presenti su
1. Utilizzare e modificare la barra delle Esercitazioni su Classroom Classroom
applicazioni;

2. Utilizzare la barra del titolo;

3. Prendere familiarita con le finestre
Windows (manipolare le finestre Windows
per eseguire piu operazioni
contemporaneamente);

4. Utilizzo di Google Chrome;

5. Visione e Utilizzo delle impostazioni
Windows (modifica Luminosita, Audio,
Schermo, Notifiche);

6. Utilizzo del Calendario di Windows;

7. Creazione, salvataggio e invio di
file/cartelle;

8. Creazione e invio di una cartella
compressa.

e Modifiche Word:
1. Elenchi puntati;

2. Spaziatura e rientro;

3. Stile dei caratteri;

4. Grandezza dei caratteri;

5. Colore dello sfondo e dei caratteri;
6. Pie dipagina;

7. Grassetto;

8.

Orientamento del foglio.

e Modifiche Immagine Word:
1. Inserire un'immagine;
2. Ombreggiatura;
3. Cornice.

e Modifiche tabelle Word:

1. Inserire una tabella;

2. Unire e dividere celle della tabella;

3. Allineare il testo al centro delle celle;

4. Cambiare il colore allo sfondo e ai caratteri
delle celle;

5. Modificare lo spessore dei bordi della
tabella.

6. Aggiungere ed eliminare righe e colonne;

7. Adattare la larghezza delle celle al testo
contenuto.
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SECONDO PERIODO

Argomenti

Pagine del libro
appunti per la teoria

Pagine del libro
altro per gli esercizi
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Modifiche grafico Word:

1. Inserire un grafico;

2. Cambiare il titolo;

3. Cambiare il colore delle barre del
grafico;

4. Cambiare lo stile dello sfondo del
grafico;

5. Inserire i dati nel grafico;

6. Modificare le linee della griglia nello
sfondo del grafico;

7. Spostare la legenda del grafico.

Strumenti collaborazione online (Il Web):
1. Utilizzo di GMAIL;
2. Introduzione a Google DRIVE.

Modifiche Excel:
1. Unire e dividere celle;
2. Allineare il testo al centro delle celle;
3. Cambiare lo sfondo delle celle;
4. Cambiareil colore del testo e dei
numeri;
Modificare lo spessore dei bordi.
6. Aggiungere ed eliminare righe e
colonne;
7. Adattare la grandezza delle celle al
testo contenuto;
8. inserire un'immagine.

v

Operazioni Excel:
1. Eseguire una divisione in Excel;
2. Eseguire una somma in Excel;
3. Eseguire una moltiplicazione in
Excel;

Funzioni Excel:

1. Utilizzare la funzione SOMMA;
Utilizzare la funzione MEDIA;
Utilizzare la funzione MAX;
Utilizzare la funzione MIN;
Utilizzare la funzione PRODOTTO;
Utilizzare la funzione POTENZA;
utilizzare la funzione QUOZIENTE;
Utilizzare la funzione RESTO;
Utilizzare la funzione SE, SOMMA.SE,
MEDIA.SE;

W NoUhwN

Spiegazioni delle Esercitazioni
su Classroom

Esercitazioni presenti su
Classroom
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10. Utilizzare la funzione CONTA.SE,
CONTA.VUOTE, CONTA.NUMERI,
CONTA.VALORI.

Castellanza, 21 giugno 2025
Firma del/i docente/i

Dorgrra, “Ranglo
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